


《幼儿园班级管理》
Ⅰ课程性质与设置目的
“幼儿园班级管理”是全国高等教育自学考试学前教育专业本科段的一门选修课、规定为2学分。课程内容包括幼儿园班级及其管理概述和不同类型班级的管理两大部分。幼儿园班级及其管理概述部分幼儿园班级的基本结构、特征、功能、影响因素，幼儿园班级管理的环节、体系等基本理论知识，为具体班级管理活动的展开奠定基础。不同类型班级的管理是本课程的重点，主要涉及小、中、大班、混合班、学前班和残障儿童回归主流班级的管理。
设置本课程的目的，是使自学者系统学习和掌握幼儿园班级管理的基本知识，学会根据幼儿年龄和心理特点制定合理的班级计划并开展班级管理工作，严格执行幼儿园规章制度，与家长配合，保质保量完成班级保教工作。
Ⅱ课程内容与考核目标
第一章 幼儿园班级概述
一、学习目的与要求
通过本章的学习，了解幼儿园班级的基本结构，掌握幼儿园班级的特征、功能，明确影响幼儿园班级组织的因素。
二、课程内容
（一）幼儿园班级的基本结构
幼儿园班级的组织结构包括集体、小组和个人；幼儿园班级的任务包括保育和教育。
（二）幼儿园班级的特征
幼儿园班级的组织特征和运作特征。
（三）幼儿园班级的功能
幼儿园班级的生活功能、教育功能和社会功能。
（四）影响幼儿园班级组织的因素
影响幼儿园班级组织的内在因素和外在因素。
三、考核知识点与考核要求
（一）幼儿园班级的基本结构
1.识记：幼儿园班级的组织结构
2.领会：幼儿园班级的任务，明确幼儿园的双重任务在班级管理中的体现。
（二）幼儿园班级的特征
1.识记：幼儿园班级的组织特征和运作特征
2.领会：幼儿园班级的渐成性、权威性、单层性等组织特征。
（三）幼儿园班级的功能
1.领会：幼儿园班级的生活功能、教育功能和社会功能
2.应用：结合具体班级活动的环节，谈谈幼儿园班级的功能
（四）影响幼儿园班级组织的因素
1.领会：影响幼儿园班级组织的内在因素和外在因素
2.应用：结合案例，分析影响幼儿园班级组织的内外因素

第二章 幼儿园班级管理环节
一、学习目的与要求
通过本章的学习，了解幼儿园班级管理的含义及意义，掌握幼儿园班级管理的环节，能够制定幼儿园工作计划。
二、课程内容
（一）幼儿园班级管理的含义及意义
　　管理的含义；幼儿园班级管理的含义；幼儿园班级管理的重要性；幼儿园班级管理的环节
　　（二）幼儿园班级工作计划
　　 幼儿园班级工作计划含义及重要性；幼儿园班级工作计划的依据；班级工作计划制定的程序；制定班级工作计划的原则；幼儿园班级工作计划的基本结构和主要内容
　　（三）幼儿园班级工作组织与实施
　　 幼儿园班级工作组织与实施的基本要求；幼儿园班级工作的组织形式
　　（四）幼儿园班级工作的总结与评估
　　 幼儿园班级工作总结的主要内容；班级工作总结的意义；班级工作评估
　　 三、考核知识点与考核要求
（一）幼儿园班级管理的含义及意义
1.识记：幼儿园班级管理的含义；幼儿园班级管理的重要性
2.领会：幼儿园班级管理常见的环节
（二）幼儿园班级工作计划
1.识记：幼儿园班级工作计划的含义；幼儿园班级工作计划制定的程序
2.领会：制定幼儿园班级工作计划的依据； 幼儿园班级工作计划制定中应遵循的原则；幼儿园班级工作计划的基本结构和主要内容
3.应用：能结合实际，制定一份有发展适宜性的某个特点班级类型的学期工作计划
（三）幼儿园班级工作组织与实施
1.领会：幼儿园班级工作组织与实施的途径；班级工作组织与实施中应注意的问题
2.应用：能结合实际，分析幼儿园班级工作组织与实施中存在的问题，分析问题产生的原因，并提出改进建议
（四）幼儿园班级工作的总结与评估
1.识记：幼儿园班级工作总结的意义；幼儿园班级工作总结的主要内容
2.应用：能对幼儿园班级工作总体情况进行评价
第三章 幼儿园班级管理体系
一、学习目的与要求
通过本章的学习，了解幼儿园班级管理的内容、方法，掌握幼儿园班级管理的原则，并在幼儿园实践中有效实施。
二、课程内容
（一）幼儿园班级管理的内容
幼儿园班级管理的内容主要包括生活管理和教育管理。
（二）幼儿园班级管理方法
幼儿园班级管理的常见方法：规则引导法；情感沟通法；互动指导法；榜样激励法；目标指引法
（三）幼儿园班级管理的原则
幼儿园班级管理应遵循的原则：主体性原则；整体性原则；参与性原则；高效性原则
三、考核知识点与考核要求
（一）幼儿园班级管理的内容
1.识记：幼儿园班级管理内容
2.领会：幼儿园班级生活管理和教育管理的异同
（二）幼儿园班级管理方法
1.识记：幼儿园班级管理方法的概念；规则引导法；情感沟通法；互动指导法；榜样激励法；目标指引法
2.领会：幼儿园班级管理常见方法的特点、异同及具体使用
3.应用：能结合情境使用不同的幼儿园班级管理方法
（三）幼儿园班级管理的原则
1.领会：主体性原则、整体性原则、参与性原则、高效性原则的内涵
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第四章 幼儿园小班的管理
一、学习目的与要求
通过本章的学习，了解小班幼儿的发展特点，熟悉小班的常规管理的目标、内容，并在幼儿园实践中有效实施。
二、课程内容
（一）小班幼儿的发展特点
　　小班幼儿的生理发展特点、心理发展特点
（二）小班入园管理
　　入园的意义；入园常见不适应现象；入园引导
　  （三）小班的常规管理
　　常规管理的意义；制定小班管理目标；小班生活常规的管理；小班的教育常规管理
　 三、考核知识点与考核要求
（一）小班幼儿的发展特点
1.领会：小班幼儿的生理发展特点、心理发展特点
2.应用：能结合小班幼儿身心发展特点，谈谈小班班级管理中应注意的事项
（二）小班入园管理
1.识记：小班幼儿入园的意义
2.领会：小班幼儿入园常见的不适应现象及引导策略
3.应用：能针对小班幼儿入园适应存在的问题，提出有针对性的解决策略和方法
　  （三）小班的常规管理
1.识记：常规管理的概念及意义
2.领会：小班生活常规管理、教育常规管理的内容的方法
3.应用：能结合实际，做好小班的生活常规管理和教育常规管理
第五章 幼儿园中班的管理
一、学习目的与要求
通过本章的学习，了解中班幼儿的发展特点，熟悉中班的常规管理的目标、内容，并在幼儿园实践中有效实施。
二、课程内容
（一）中班幼儿的发展特点
　　中班幼儿的生理发展特点、心理发展特点
（二）中班班级特征及引导
　　中班班级的正向特征、负向特征；中班班级的引导
　  （三）中班生活常规管理
　　中班生活常规管理的内容与要求；中班生活常规管理的常用方法
　　（四）中班教育常规管理
中班教育常规的内容与要求；中班教育常规管理的途径与方法
　 三、考核知识点与考核要求
（一）中班幼儿的发展特点
1.领会：中班幼儿的生理发展特点、心理发展特点
2.应用：能结合中班幼儿身心发展特点，谈谈中班班级管理中应注意的事项
（二）中班班级特征及引导
1.领会：中班班级的正负向特征
2.应用：能结合中班班级特点，做好中班班级的引导工作
　  （三）中班生活常规管理
1.领会：中班幼儿生活常规管理的内容、要求和方法
2.应用：能结合实际，做好中班的生活常规管理
（四）中班教育常规管理
1.领会：中班幼儿教育常规管理的内容、要求和方法
2.应用：能结合实际，做好中班的教育常规管理
第六章 幼儿园大班的管理
一、学习目的与要求
通过本章的学习，了解大班幼儿的发展特点，熟悉大班的常规管理的目标、内容，并在幼儿园实践中有效实施。
二、课程内容
（一）大班幼儿的发展特点
大班生理发展特点、心理发展特点
（二）大班的班集体特征及其引导
大班班集体的特征；大班班集体的引导
（三）入学准备与班级组织
幼儿园和小学的主要差异；入学的意义；入学准备的内容；入学准备引导
（四）大班的常规管理
大班生活常规的管理、教育常规的管理
　 三、考核知识点与考核要求
（一）大班幼儿的发展特点
1.领会：大班幼儿的生理发展特点、心理发展特点
2.应用：能结合大班幼儿身心发展特点，谈谈大班班级管理中应注意的事项
（二）大班的班集体特征及其引导
1.领会：大班班集体的特征
2.应用：能结合大班班集体的特点，做好大班班集体的引导工作
（三）入学准备与班级组织
1.识记：入学的意义
2.领会：幼儿园与小学的差异；入学准备的内容
3.应用：能结合大班幼儿的特点，明确入学准备工作的重点，做好入学准备的引导工作 
（四）大班的常规管理
1.领会：大班生活常规管理、教育常规管理的内容与方法
2.应用：能结合实际，分析大班生活常规管理和教育常规管理中易出现的问题
第七章 混合班的班级管理
一、学习目的与要求
通过本章的学习，了解混合班幼儿的发展特点，熟悉混合班的常规管理的目标、内容，并在幼儿园实践中有效实施。
二、课程内容
（一）混合班的成因、类型及依据
混合班的成因、类型、依据；混合班的优势与不足
（二）混合班幼儿的发展特点
混合班幼儿的生理发展特点、心理发展特点
（三）混合班的生活管理
混合班幼儿生活活动目标、生活管理的要求与方法、生活活动的组织与指导
（四）混合班的教育管理
混合班的教育目标与计划管理、教育活动管理、游戏的管理
（五）混合班生活、教育活动的评价
混合班生活活动常规及教师教养职责、教师日常保教工作评估指标体系、教育活动评价
　 三、考核知识点与考核要求
（一）混合班的成因、类型及依据
1.识记：混合班的类型及划分依据
2.领会：混合班产生的原因，分析混合班的优势与不足
（二）混合班幼儿的发展特点
1.领会：混合班幼儿的生理发展特点、心理发展特点
2.应用：能结合混合班幼儿身心发展特点，谈谈混合班班级管理中应注意的事项
（三）混合班的生活管理
1.识记：混合班生活活动的目标
2.领会：混合班生活管理的要求与方法
3.应用：混合班生活活动的组织与指导
（四）混合班的教育管理
1.领会：混合班的教育目标与计划管理、教育活动管理
2.应用：能设计合理的混合班工作计划并有效组织实施；能指导混合班幼儿开展游戏活动；能分析混合班教育活动中存在的问题并提出改进建议
（五）混合班生活、教育活动的评价
1.识记：混合班生活活动常规及教师教养职责
2.领会：教师日常保教工作评估指标体系
3.应用：能用教师日常保教工作评估指标体系评价自己的各项工作，并分析其存在的问题，提出改进建议
第八章 学前班的班级管理
一、学习目的与要求
通过本章的学习，了解学前班幼儿的发展特点，熟悉学前班的常规管理的目标、内容，并在实践中有效实施。
二、课程内容
（一）学前班的成因、类型及依据
学前班成因、类型、依据
（二）学前班幼儿的发展特点
学前班幼儿生理发展特点、心理发展特点；农村学前班儿童与城市幼儿园同龄儿童身心发展方面的差异
（三）学前班的入班引导和入学引导
入班与入学准备的人类发展生态学分析；对学前班儿童入班和入学引导的启示；学前班儿童的入班引导；学前班儿童的入学引导
（四）学前班的生活管理
学前班日常生活的主要环节及指导要求；体检；学前班生活管理方面的常见问题及处理策略；学前班日常生活管理的评价
（五）学前班的教育管理
学前班教育目标与工作计划、教育活动的组织、游戏活动的开展；学前班教育活动中的常见问题及处理策略；学前班教育管理的评价
三、考核知识点与考核要求
（一）学前班的成因、类型及依据
1.识记：学前班的类型及划分依据
2.领会：学前班产生的原因
（二）学前班幼儿的发展特点
1.识记：学前班幼儿生理发展特点、心理发展特点
2.领会：掌握学前班幼儿生理发展特点和心理发展特点；分析农村学前班儿童与城市幼儿园同龄儿童身心发展方面的差异
（三）学前班的入班引导和入学引导
1.领会：入班与入学准备的人类发展生态学差异
2.应用：能引导学前班幼儿较好地实现入班与入学的过渡
（四）学前班的生活管理
1.领会：学前班生活管理的主要环节及指导要求
2.应用：能分析学前班生活管理存在的问题并提出改进建议；能对学前班生活管理活动进行评价
（五）学前班的教育管理
1.领会：学前班教育管理中应注意的事项
2.应用：能设计合理的学前班工作计划并有效组织实施；能指导学前班幼儿开展游戏活动；能分析学前班教育活动中存在的问题并提出改进建议；能对学前班教育管理活动进行评价。
第九章 残障儿童回归主流的班级管理
一、学习目的与要求
通过本章的学习，了解残障儿童的发展特点，熟悉残障儿童回归主流班级的常规管理的目标、内容，并在实践中有效实施。
二、课程内容
（一）学前残障儿童发展特点
学前残障儿童概述；弱智儿童的发展特点；听力障碍儿童的发展特点；视力障碍儿童的发展特点；语言障碍儿童的发展特点
（二）回归主流班级特征及班级管理的特殊方法
回归主流班级特征；回归主流班级特殊管理方法
（三）回归主流班级的生活管理
回归主流班级生活管理的意义；回归主流班级生活管理的特点、管理环节
（四）回归主流班级的教育管理
回归主流班级的教育目标与计划、教育内容、教育组织形式、教育方法和教育评估
　 三、考核知识点与考核要求
（一）学前残障儿童发展特点
1.识记：学前残障儿童的概念
2.领会：弱智、听力障碍、视力障碍、语言障碍儿童的发展特点
（二）回归主流班级特征及班级管理的特殊方法
1.领会：回归主流班级的独特性，及其与普通班级的差异
2.应用：能灵活运用各种不同的回归主流班级特殊管理方法
（三）回归主流班级的生活管理
1.识记：回归主流班级生活管理的特点
2.领会：回归主流班级生活管理的主要环节及每个环节的注意事项
（四）回归主流班级的教育管理
1.领会：回归主流班级教育管理的内容
2.应用：结合实际，设计回归主流班级的教育目标与计划，确定相应的教育组织组织形式和教育方法。能评价回归主流班级教育管理的成效，分析存在的问题，并提出改进建议。

Ⅲ关于大纲的说明与考核实施要求
一、自学考试大纲的目的和作用
课程自学考试大纲是根据专业自学考试计划的要求，结合自学考试的特点而确定的，其目的是对个人自学、社会助学和课程考试命题进行指导和规定。
课程自学考试大纲明确了课程学习的内容及其深度和广度，规定了课程自学考试的范围和标准。因此，它是编写自学考试教材和辅导书的依据，是社会助学组织进行自学辅导的依据，是自学者学习教材、掌握课程内容知识范围和程度的依据，也是进行自学考试命题的依据。
二、课程自学考试大纲与教材的关系
课程自学考试大纲是进行学习和考核的依据，教材给出了学习、掌握课程知识的基本内容与范围，教材的内容是大纲所规定的课程知识和内容的扩展与发挥。课程内容在教材中可以体现一定的深度或难度。
大纲与教材所体现的课程内容基本一致；大纲里面的课程内容和考核知识点，教材里一般也要有；反过来，教材里有的内容，大纲里就不一定体现。
三、关于自学教材
《幼儿园班级管理》，唐淑、虞永平编，南京师范大学出版社，2004年版。
四、关于自学要求和自学方法指导
本大纲的课程基本要求是根据专业考试计划和专业培养目标而确定的。课程基本要求还明确了课程的基本内容和对基本内容的把握程度。基本要求中的知识点构成了课程内容的主体部分。因此，课程基本内容掌握程度、课程考核知识点是高等教育自学考试考核的主要内容。
为有效指导个人自学和社会助学，本大纲指明了课程的重点和难点，在章节的基本要求中一般也指明了章节内容的重点和难点。
本课程共2学分。
1.系统学习，深入重点
自学者首先应系统学习各个章节内容，掌握要求识记的概念，深入理解和掌握基本理论和基本方法，在此基础上深入知识点，掌握重点。
2.科学的学习方法
考试前梳理已经学过的内容，搞清楚一些基本概念和基本理论，便于记忆，加深理解。
3.深入理解教材例题，注意理论与实践相结合
能够根据案例给出的关键问题进行分析，提高分析问题、解决问题的能力。
五、应考指导
1.如何学习
很好的计划和组织是学习成功的重要方法。在学习课本内容时，可以做读书笔记，重点内容用彩笔标注，如：红色代表重点，绿色代表需要深入理解的内容，黄色代表理论联系实际的内容，等等。在学习的过程中，要结合学习内容完成作业或练习，熟练掌握需要识记的内容，腾出更多时间完成需要深入理解的内容。建议列出“行动计划表”以便监控自己的学习进展情况。
2.如何考试
卷面整洁非常重要。书写工整、段落与间距合理、卷面美观有利于评卷教师正确打分。对提出的问题要认真审题，只回答所问的问题，不能凭自己的兴趣答题。
六、对社会助学的要求
针对重点章节、次重点章节、一般章节分别提出自学和助学的学时建议和要求，助学中应该注意的问题是根据考试大纲把握好助学方向，指导自学者通过助学的帮助，提高自学者的学习方法和解决问题的能力。
1.在助学中应帮助自学者梳理重点和一般内容的关系，既要注重对重点内容的讲解与练习，也要指导自学者全面系统地学习教材。
2.注意培养自学者应用知识的能力。适当增加一些例题，培养自学者应用方法的能力，要求自学者深入理解基础理论，提高他们的分析应用能力。
七、对考核内容的说明
1.本课程考核方式为闭卷笔试，考试时间150分钟。
2.本课程要求考生学习和掌握的知识点内容都作为考核的内容。课程中各章的内容均由若干知识点组成，在自学考试中成为考核知识点。因此，课程自学考试大纲中所规定的考试内容是以分解为考核知识点的方式给出的。由于各知识点在课程中的地位、作用以及知识自身的特点不同，自学考试将对各知识点分别按三个认知层次（或称能力层次）确定其考核要求。
3.本课程在试卷中对不同能力层次要求的分数比例大致为：识记部分占30%，领会部分占30%，应用部分占40%。
4.试题的难度可分为：易、较易、较难和难四个等级。每份试卷中不同难度试题的分数比例一般为：2:3:3:2。
5.课程考试命题的主要题型一般有单项选择题、名词解释题、简答题、论述题、案例分析题等题型。

附录  题型举例
一、单项选择题
在每小题列出的四个备选项中只有一个是符合题目要求的，请将其代码填写在题后的括号内。错选、多选或未选均无分。
在进餐时，老师发现某个幼儿安静地吃完了饭菜，就立刻表扬了他，希望他以后表现更好，该老师用了以下那种方法（   ）。
A.榜样示范法        B.行为训练法        C、及时补强法       D、图示图表法
二、名词解释
1.幼儿园班级管理
2.情感沟通法
三、简答题
1.简述幼儿园中班的班级特征。
2.简述幼儿园班级管理应遵循的原则。
四、论述题
1.论述混合班的优势与不足。
2.结合实际谈谈学前班日常生活管理存在的问题及改进建议。
五、案例分析题
假设你是一名幼儿园教师，这学期担任小班的班主任，谈谈你将如何开展对这个班级的管理工作。 



