课程名称：财经法规与会计职业道德       课程代码：01790
第一部分   课程性质与目标

一、课程性质与特点

《财经法规与会计职业道德》是会计电算化及相关专业必修的专业基础课，也是会计从业资格考试的必考课程，该课程专业性、应用性、综合性强，涉及诸多学科。本课程涉及我国会计法律制度、金融法律制度、税收法律制度以及会计职业道德等内容。掌握有关财经法规，培养良好的会计职业道德，对于学生奠坚实的理论基础，培养较强的实际工作能力都具有十分重要的意义。

二、课程目标与基本要求


本课程的目标：通过学习，使学生掌握从事会计电算化工作应该掌握的财经政策与法规，熟悉会计准则、会计制度及会计基础工作规范，增强法制观念。并能够运用所学的法律知识规范地进行会计核算，实施会计监督，为学生将来从事会计电算化工作奠定坚实的法律知识基础。
本课程以中国特色的社会主义理论为指导，系统地向学生讲授财经法律、法规和会计职业道德的专业知识，并结合财务会计和会计电算化的相关案例予以分析阐述。使学生理解财经法规的深刻内涵，增强财经法律意识，强化会计职业道德修养，提高分析问题和解决问题的能力。
随着中国的会计制度和会计准则不断与国际惯例接轨，我国财经法规也在不断改革和完善过程中，日益完善，该课程的教学和学习，必须高度重视新的财经政策与法规，不断更新财经法律知识，尤其要注意学习国务院财政部门发布的新的会计准则和会计制度。
通过本课程学习，能够达到会计从业资格考试《财经法规与会计职业道德》的基本要求；具备从事会计电算化的实际工作能力。
三、与本专业其他课程的关系


本课程是会计电算化及相关专业的专业课程，也是会计从业资格考试的必考课程，熟悉财政部委托中国会计学会编写的会计从业资格考试《财经法规与会计职业道德考试大纲》，《基础会计》、《会计法》、《会计基础工作规范》是其前置课程，就加强学习并掌握，本课程还涉及金融法律制度、税收法律制度和会计职业道德等内容。

第二部分 考核内容与考核目标

第一章 会计法律制度
一、学习目的与要求
通过本章的学习，了解和掌握下列内容：

1.我国会计法律制度的基本构成；
2.掌握会计管理体制；

3.掌握会计核算的基本知识，理解会计核算的依据、一般要求、基本内容、会计年度、记账本位币，掌握填制和审核会计凭证、登记会计账簿、编制财务会计报告的方法和要求，熟悉财产清查、会计档案管理的有关规定；
4.掌握我国单位内部监督、政府监督、社会监督三位一体的会计监督体系；
5.了解会计机构设置条件，掌握会计从业人员及会计机构负责人任职资格，掌握会计从业资格的管理规定，了解代理记账、会计工作交接的有关规定；
6.法律责任的基本内容。

二、考核知识点与考核目标
  （一）重点：
识记：会计法律构成、会计核算、会计年度、记账本位币，会计凭证、会计账簿、财务会计报告、财产清查、会计档案、会计监督、单位内部监督、政府监督、社会监督等基本概念及原理。

理解：
我国会计法律制度的基本构成，即由会计法律、会计行政法规、国家统一的会计制度和地方会计法规构成的我国会计法律体系，掌握《会计法》的立法宗旨、适用范围；
掌握会计核算的基本知识，理解会计核算的依据、一般要求、会计核算内容、会计年度、记账本位币，掌握填制和审核会计凭证、登记会计账簿、编制财务会计报告的方法和要求；

掌握我国单位内部监督、政府监督、社会监督三位一体的会计监督体系，理解其概念、特点、主体、范围、职权等内容；
应用：运用会计法规的基本原理分析论述有关问题；运用会计法律规定分析判断相关案例；能够按照会计法规的要求进行会计核算，实施会计监督。

（二）、一般：

识记：法的概念及基本特征；会计机构、会计人员、代理记帐；法律责任、行政责任、刑事责任。
理解：我国的会计工作管理体制，我国“统一领导，分级管理”会计管理原则；了解会计档案管理、对会计机构和会计人员管理、会计档案管理的有关规定；政府部门从事会计工作检查的有关规定及违法责任。

应用：运用有关基本原理分析论述相关问题；运用会计法律规定分析判断相关案例；明确会计机构和会计人员的基本职责。

第二章  支付结算法律制度
一、学习目的与要求
1．了解支付结算的基本原理和基本要求；
2．了解银行结算账户的开立、变更和撤销，掌握基本存款账户、一般存款账户、专用存款账户、临时存款账户、个人银行结算账户的开立和使用；
3．理解票据的概念、特征、功能、票据权利和义务、票据行为、记载事项、丧失补救等基本原理；
4．掌握银行汇票、支票的概念、使用范围、记载事项、付款期限及使用要求。
二、考核知识点与考核目标
（一）、重点：

识记：银行结算账户、基本存款账户、一般存款账户、专用存款账户、临时存款账户、个人银行结算账户；银行汇票、支票等。
理解：掌握基本存款账户、一般存款账户、专用存款账户、临时存款账户、个人银行结算账户的开立和使用。掌握银行汇票、支票的概念、使用范围、记载事项、付款期限及使用要求。
应用：运用银行结算账户和票据结算的基本原理、基本方法，办理支付结算的规范操作及基本要求。

（二）、一般：

识记：支付结算制度概念、基本原则和基本要求。

理解：了解支付结算的基本原理和基本要求；了解银行结算账户的开立、变更和撤销；理解票据的概念、特征、功能、票据权利和义务、票据行为、记载事项、丧失补救等基本原理。
第三章  税收征管法律制度 
一、学习目的与要求
1．了解税收征管法律制度关于税务管理、税款征收的基本内容及相关法律规定。
2．掌握税务管理的主要内容，即税务登记管理、发票管理、账簿凭证管理和纳税申报管理等；
3．掌握税款征收的方式和核定应纳税额的常用办法。
二、考核知识点与考核目标
（一）、重点：

    识记：发票管理、增值税专用发票、普通发票、专业发票、纳税申报、税款征收。

理解：了解税务登记管理的有关规定，即开业登记、变更登记、停业复业登记、注销登记的范围、时间要求提供的证明文件等，掌握税收登记证的使用；发票的分类及特点。
应用：掌握发票管理、有关有关规定，能规范地开具、审核和使用发票；熟悉税款的申报、征收方式。

（二）、一般：

识记：税务登记、开业登记、变更登记、停业复业登记、注销登记等。
理解：增值税专用发票管理、使用范围及相关规定；纳税申报对象、要求及申报方式。
  运用：税款征收的方式及核定应纳税额的情形；运用税收征管法的有关规定，核定应纳税额。
第四章  会计职业道德
一、学习目的与要求
1.理解会计职业道德的基本概念、本质、特点和主要内容，并掌握会计职业道德的主要内容及基本要求；
2.掌握会计职业道德与会计法律的联系、区别及相互作用；
3.掌握会计职业道德教育的形式、内容和途径；
4.了解会计职业道德的检查和奖惩，财政部门、会计行业组织对会计职业道德的检查和奖惩；
5.了解会计职业道德建设的组织与实施。
二、考核知识点与考核目标
（一）、重点：
识记：会计职业道德的主要内容：爱岗敬业、诚实守信、廉洁自律、客观公正、坚持准则、提高技能、参与管理、强化服务；自我教育、自我修养；会计职业道德奖惩。
理解：掌握会计职业道德的本质、特点、主要内容及基本要求；掌握会计职业道德与会计法律的联系、区别及相互作用；了解会计职业道德教育的形式、内容和途径。

运用：通过学习会计职业道德学习和案例分析，加强会计职业会计职业道德修养，提高会计职业道德水准。
（二）一般：
识记：职业道德、职业道德的主要内容及相互关系；会计职业道德监督检查、奖惩。
理解：了解会计职业道德的基本概念、本质、特点和主要内容；了解会计职业道德教育的形式、内容和途径；了解会计职业道德的检查和奖惩，财政部门、会计行业组织对会计职业道德的检查和奖惩
运用：运用会计职业道德的基本原理分析论述会计职业道德建设的有关问题；运用会计职业道德的有关规定综合分析判断相关案例；会计职业道德建设的组织与实施。 
第三部分 有关说明与实施要求

一、考核的能力层次表述

本大纲在考核目标中，按照“识记”、“理解”、“应用”三个能力层次规定其应达到的能力层次要求。各能力层次为递进等级关系，后者必须建立在前者的基础上，其含义是：
识记：能知道有关名词、概念、知识的含义，并能正确认识和表述，是低层次的要求。
理解：在识记的基础上，能全面把握基本概念、基本原理、基本方法，能掌握有关概念、原理、方法的区别与联系，是较高层次的要求。
应用：在理解的基础上，能运用基本概念、基本原理、基本方法联系学过的多个知识点分析和解决有关的理论问题和实际问题，是高层次的要求，也是学习知识的最终目的。

二、教材

1.指定教材：《财经法规与会计职业道德》，湖北人民出版社，湖北省会计学会主编，2009年2月第3版。
2. 参考教材：《财经法规与会计职业道德考试大纲》，经济科学出版社，中国会计学会编写组主编，2009年11月第1版。
3.参考教材：《财经法规与会计职业道德》，经济科学出版社，中国会计学会编写组主编，2009年11月第1版。
三、自学方法指导

1.准备。在开始阅读指定教材某一章之前，先阅读大纲中有关这一章的考核知识点及对知识点的能力层次要求和考核目标，以便在阅读教材时做到心中有数，有的放矢。
2.阅读。阅读教材时，要逐段、逐节、逐章细读，逐句推敲，集中精力，吃透每一个知识点，对基本概念必须深刻理解，对基本理论必须彻底弄清，对基本方法必须牢固掌握。
3.笔记。在自学过程中，把教材中的基本概念、原理、方法等加以整理，这可从中加深对问题的认知、理解和记忆，以利于突出重点，并涵盖整个内容，可以不断提高自学能力。
4.作业。完成书后作业和适当的辅导练习是理解、消化和巩固所学知识、培养分析问题、解决问题及提高能力的重要环节，在练习过程中对所学知识进行合理的回顾与发挥，注重理论联系实际和具体问题具体分析，解题时应注意培养逻辑性，针对问题围绕相关知识点进行层次分明的论述。

5.复习。对已经学习过的基本知识点、重点、难点、疑点加以复习巩固，牢固掌握所学专业知识。
四、助学要求

1.围绕《财经法规和与会计职业道德考试大纲》开展助学工作，熟知考试大纲对课程提出的总要求和各章的知识点。
2.应掌握各章、各节知识点要求达到的能力层次，并深刻理解对各知识点的考核目标。
3.辅导时，应以考试大纲为依据，指定的教材为基础，不要随意增删内容，以免与大纲脱节。
4.辅导时，应对学习方法进行指导，提倡“认真阅读教材，刻苦钻研教材，主动争取帮助，依靠自己学通”的方法。
5.辅导时，要注意突出重点，对考生提出的问题，不要有问即答，要积极启发引导。
6.注意对学生能力的培养，包括自学能力和独立工作能力的培养，要引导考生逐步学会独立学习，在自学过程中善于提出问题，分析问题，做出判断，解决问题。
7. 助学学时：本课程共5学分，建议总课时90课时，其中具体助学课时分配如下：
	章   次
	内      容
	学  时

	第一章
	会计法律制度
	32

	第二章
	支付结算法律制度
	22

	第三章
	税收征管法律制度
	18

	第四章
	会计职业道德
	18

	合  计
	
	90


五、考试命题

1.本大纲各章节所提到的内容与考核目标都是考试内容。试题覆盖到章、节，适当突出重点。
2.试卷中对不同能力层次的试题比例大致是：“识记”为25%“理解”为40%，“应用”为35%。
3.试题难易程度应合理：易、较易、较难、难比例为2：3：3：2。
4.每份试卷中，各类考核点所占比例约为：重点占60%，一般占40%。
5.试题类型一般分为：单项选择题、多项选择题、名词解释题、简答题、案例分析题。
6. 考试采用闭卷笔试，考试时间150分钟，采用百分制评分，60分合格。

六、题型示例

（一）单项选择题
以虚假的经济业务为依据编制会计凭证和会计账簿的行为，属于 （      ）

 A．变造会计凭证和会计账簿           B.伪造会计凭证和会计账簿

 C．设置账外账                       D.报送虚假会计报表
答案：B
（二）多项选择题

会计法律制度是国家权力机关和行政机关制定的各种会计规范性文件的总称，下列属于会计法律制度的有（       ）

 A.会计法律                         B.会计行政法规

 C.会计规章                         D.单位内部会计监督制度
E.地方性会计法规
答案：ABCE
（三）名词解释题

会计核算
解释：会计核算，是指以货币为计量单位，运用专门的会计方法，对生产经营活动或预算执行过程及其结果进行连续、系统、全面地记录、计算、分析，定期编制并提供财务会计报告等会计资料，为经营决策和宏观经济管理提供依据的一种活动。它是会计工作的基本职能之一。
（四）简答题

《会计法》的立法宗旨是什么？
答：《会计法》的立法宗旨主要有：

⑴通过立法以规范会计行为；

⑵保证会计资料真实、完整；

⑶加强经济管理和财务管理，提高经济效益；

⑷维护社会主义市场经济秩序。

（五）案例分析题
财政部门对某地甲企业进行财务会计工作检查时，发现该企业的利润表有弄虚作假行为。该报表是由会计人员小李编制的，报表中的有些会计资料是由会计主管老王经手的，报表前也是经过会计主管老王审核的。小李认为老王应对会计作假行为承担全部责任。
请问：小李的关点是否正确？说明理由。
分析：小李的关点不正确。《会计法》第四条规定，单位负责人对本单位的会计工作和会计资料的真实性、完整性负责，也就是说单位负责人是单位会计行为的责任主体。本案例中，虽然会计报表由小李编制，老王审核，但对会计报表的真实性负责的仍然是该企业的单位负责人。如果小李和老王明知会计报表资料是虚假的而不报告，甚至参与作假，也应承担相应的法律责任。
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